
 



1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1. Понятия, применяемые в положении 
Положение о платных дополнительных образовательных услугах 

(Положение) – локальный нормативный акт, регламентирующий правовую 

базу, задачи, цели, перечень, порядок, оплату, учет, контроль, права, 

обязанности и ответственность сторон за оказание платных дополнительных 

образовательных услуг. 

Потребитель (заказчик) – физическое или юридическое лицо, имеющее 

намерения заказать или приобрести либо заказывающее, приобретающее или 

использующее товары (работы, услуги) исключительно для личных нужд, не 

связанных с извлечением прибыли. 

Исполнитель – муниципальное образовательное автономное 

учреждение, оказывающее услуги потребителям по возмездному договору. 

Услуга – деятельность гражданина или юридического лица, 

направленная на удовлетворение потребностей других лиц, за исключением 

деятельности, осуществляемой на основе трудовых правоотношений. 

Цена – денежное выражение стоимости товара, работы, услуги. 

 

2. Правовая основа предоставления образовательным 

учреждением платных дополнительных образовательных услуг 

 
2.1. Настоящее положение разработано в соответствии с 

 Законом РФ от 10.07.1992 г. № 3266-1 « Об образовании»; 

 Гражданским кодексом РФ; 

 Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих 

организациях»; 

 Законом РФ от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав 

потребителей»; 

 Правилами оказания платных образовательных услуг в сфере 

дошкольного и общего образования, утвержденных 

постановлением Правительства РФ от 05.07.2001 г. № 505; 

 Письмом Министерства образования России № 52-М от 21.07.1995 

г. «Об организации платных дополнительных образовательных 

услуг»; 

 Письмом Министерства образования России № 04-М от 02.02.1996 

г. «О правах образовательных учреждений по использованию 

бюджетных и внебюджетных средств»; 

 Приказом Министерства образования РФ от 15.03.2002 г. № 864 

«Об утверждении примерной формы договора об оказании 

платных образовательных услуг в сфере общего образования»; 

 Законом РФ «Об основных гарантиях прав детей». 

 

2.2. Положение определяет порядок и условия предоставления платных 

образовательных услуг муниципальным общеобразовательным автономным 
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учреждением «Средней общеобразовательной школой № 57» 

города Кирова (далее Школа) обучающимся, их родителям (законным 

представителям), гражданам (далее Заказчикам). 

2.3. Платные дополнительные образовательные услуги предоставляются 

с целью всестороннего удовлетворения образовательных потребностей 

граждан за рамки государственных стандартов. 

 

3. Основные задачи по предоставлению платных 

дополнительных образовательных услуг 
 

3.1. Всестороннее удовлетворение образовательных потребностей 

населения. 

3.2. Создание условий для реализации потребителями своих 

образовательных потенциальных возможностей, гарантируя при этом охрану 

жизни и безопасность здоровья потребителей. 

3.3. Привлечение внебюджетных источников финансирования 

общеобразовательных учреждений. 

 

4. Цели оказания и перечень предоставляемых платных 

дополнительных образовательных услуг 

 
4.1. Оказание платных дополнительных образовательных услуг 

предусмотрено Уставом Школы. 

4.2. Платные дополнительные образовательные услуги осуществляются 

только по желанию потребителя за счет внебюджетных средств и не 

оказываются взамен и в рамках основной образовательной деятельности, 

финансируемой учредителем. 

4.3. Оказание платных дополнительных образовательных услуг не 

должно наносить ущерб или ухудшать качество предоставления основных 

образовательных услуг, которые учреждение обязано оказывать бесплатно 

для населения. 

4.4.В частности, Учреждение вправе: 

       4.4.1. организовывать изучение специальных курсов, дополнительных 

предметов и циклов дисциплин сверх часов и сверх программ по данным 

дисциплинам, предусмотренным учебным планом; 

       4.4.2. организовывать курсы: 

по подготовке к поступлению в образовательные учреждения высшего 

и среднего профессионального образования; 

по изучению иностранных языков; 

по информатике и вычислительной технике; 

по оказанию услуг психологической службы и логопеда. 

4.4.3. создавать кружки: 

по обучению игре на музыкальных инструментах; 

по кройке и шитью, вязанию, домоводству, танцам, ритмике, 

хореография; 
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по обучению живописи, графике, скульптуре, народным 

промыслам; 

по фото-, кино-, видео-, радиоделу; 

4.4.4. организовывать студии, группы, школы, клубы, работающие по 

программам дополнительного образования («Умники и умницы», «Самый 

умный», «Одаренный ребенок», «Клуб выходного дня» и т.д.); 

4.4.5. создавать группы по адаптации детей к условиям школьной жизни 

(«Школа развития»); 

4.4.6. создавать спортивные и физкультурно-оздоровительные секции и 

группы (валеология, массаж, гимнастика, аэробика, различные игры, 

общефизическая подготовка и др.); 

4.4.7. оказывать услуги по организации досуга детей и взрослых (клубы 

по интересам, творческие мастерские, лектории, театры, концертная 

деятельность, организация экскурсий, туристических походов, спортивно-

зрелищных мероприятий, использование спортивного (большого и (или) 

малого) зала; 

4.4.8. организовывать малокомплектные группы продленного дня (по 

желанию родителей); 

4.4.9. организовывать внеурочный досмотр за детьми; 

4.4.10. оказывать услуги учебно-производственных мастерских. 

4.4.11. Обучение ведется по программам, рекомендованным 

Министерством образования РФ, сертифицированных Министерством 

общего и профессионального образования Кировской области или 

утвержденным научно-методическим советом образовательного учреждения. 

4.4.12. Учебный план, график учебного процесса и расписание 

групповых занятий отделения утверждаются директором Школы. 

4.4.13. Урок (занятие, консультация) для детей школьного возраста, 

взрослых длится 40 минут. Урок (занятие, консультация) для детей 

дошкольного возраста длится 30 минут. Продолжительность перемены – не 

менее 10 минут. 

4.4.14. Время начала занятий определяется возможностями школы по 

предоставлению аудиторного фонда, до и после занятий по основному 

расписанию, финансируемого из государственного бюджета. 

4.4.15. Время каникул определяется графиком учебного процесса. 

4.4.16. Не проведенные по вине Школы занятия, согласно расписанию, 

либо вычитаются из оплаты стоимости следующего периода, либо 

проводятся в дополнительно указанное время, либо денежные средства 

возвращаются плательщикам пропорционально не оказанным услугам. Не 

проведенные занятия, консультации по вине учащегося, его родителей, 

возмещению не подлежат. 

4.4.17. Учебные занятия проводятся по учебным программам, согласно 

утвержденным тематическим планам. Форма проведения занятия 

определяется учителем самостоятельно. 

4.4.18. В процессе обучения может проводится промежуточная 

аттестация. 
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4.4.19. Профессиональная подготовка: повышение 

квалификации, переподготовка кадров с освоением новых специальностей. 

4.5. Предоставление платных дополнительных услуг не относится к 

иной, приносящей прибыль деятельности для достижения целей и решения 

задач, отраженных в Уставе Школы. 

 

5. Информация о дополнительных платных 

образовательных услугах и порядок их предоставления 

 
5.1 Школа предоставляет заказчикам полную информацию о платных 

дополнительных образовательных услугах, которая содержит следующие 

сведения: 

 наименование и юридический адрес МОАУ, сведения о наличии 

лицензии на право ведения образовательной деятельности и 

свидетельства о государственной аккредитации; 

 уровень и направленность реализуемых основных и 

дополнительных образовательных программ, формы и сроки их 

освоения; 

 перечень дополнительных образовательных услуг, порядок их 

предоставления; 

 стоимость дополнительных образовательных услуг, порядок их 

оплаты; 

 условия предоставления и получения платных образовательных 

услуг, включая льготы для отдельных категорий потребителей; 

 образец договора об оказании платных дополнительных 

образовательных услуг, который регламентирует условия и сроки 

получения платных образовательных услуг, порядок расчетов, 

права, обязанности и ответственность сторон; 

 режим занятий. 

Информация размещается в общедоступном для заказчиков услуг месте. 

5.2. Перечень платных дополнительных образовательных услуг 

содержится в Уставе Школы и настоящем Положение. В случае изменения 

(расширения или сужения) данного перечня, соответствующие изменения 

вносятся в Устав Школы и настоящее Положение. Перечень дополнительных 

образовательных программ (предоставляемых как на платной, так и на 

бесплатной основе) зафиксирован в приложении к лицензии. 

5.3. Для оказания дополнительных образовательных услуг Учреждению 

необходимо: 

5.3.1. создать условия для проведения дополнительных 

образовательных услуг в соответствии с действующими санитарными 

правилами и нормами; 

5.3.2. обеспечить кадровый состав и оформить трудовые договоры 

оказания дополнительных образовательных услуг; 

5.3.3. составить смету доходов и расходов на дополнительные 

образовательные услуги; 
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5.3.4. издать приказы об организации конкретных 

дополнительных образовательных услуг в Учреждении, в которых: 

а) определить: 

 ответственность лиц; 

 состав участников; 

 организацию работы по предоставлению дополнительных 

образовательных услуг (расписание занятий, сетку занятий, 

график работы); 

 привлекаемый преподавательский состав.  

б) утвердить: 

 учебный план;  

 рабочую программу; 

 служебные инструкции. 

5.3.5. оформить договор с потребителем на оказание дополнительных 

образовательных услуг. 

   5.4. Школа обеспечивает оказание платных образовательных услуг в 

полном объеме, в соответствии с утвержденными дополнительными 

образовательными программами и условиями договора об оказании платных 

образовательных услуг. 

 

6.  Основные права и обязанности исполнителей и 

потребителей платных дополнительных образовательных 

услуг. 
 

6.1. Исполнитель имеет право: 

 рекламировать свою деятельность по предоставлению платных 

дополнительных образовательных услуг; 

 выбирать способ исполнения услуг, который может составлять 

коммерческую тайну;  

 согласовывать условия договора на оказание услуг; 

 получать вознаграждение, компенсацию затрат, понесенных в 

результате расторжения договора по инициативе потребителей; 

 получать информацию органов государственной власти и органов 

местного самоуправления о нормах и правилах оказания услуг; 

 обжаловать в суде решение об отказе введения платных услуг. 

6.2. Исполнитель обязан: 

 довести информацию о праве оказания данного вида услуг, 

выполнять услуги с высоким качеством и в полном объеме 

согласно договору; 

 навязывать потребителю дополнительных видов услуг, а также 

обуславливать исполнение одних услуг обязательным 

исполнением других; 

 не отказывать в выполнении услуг потребителю без уважительных 

причин; 
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 предупредить об условиях, при которых наступает 

опасность нанесения ущерба здоровью потребителей или 

имуществу в процессе оказания услуг. 

6.3. Потребитель имеет право: 

 получать достоверную информацию о реализуемых услугах, 

выбирать исполнителей услуг; 

 требовать от исполнителей выполнения качественных услуг, 

соответствующих договору; 

 расторгнуть договор об оказании услуги в любое время, возместив 

исполнителю расходы за выполненную работу и прямые убытки, 

причиненные расторжением договора, на безопасность услуги; 

 знакомиться с соответствующими документами и локальными 

актами по учреждению, которые размещаются в здании Школы в 

общедоступном месте. 

6.4. Потребитель обязан: 

 согласовывать все условия договора об оказании услуг с 

исполнителем; 

 принимать выполнение услуги в сроки и в порядке, 

предусмотренные договором; 

 своевременно оплачивать оказанные услуги; 

 возмещать расходы исполнителю услуг в случае невозможности 

оказания услуги по независящим от исполнителя причинам; 

 возместить материальный и моральный вред исполнителю, 

полученный в результате неправомерных действий потребителя, 

причиненных в процессе оказания услуг. 

 

7. Порядок оформления оплаты и учета платных 

дополнительных образовательных услуг. 

 
7.1. Оплата за предоставляемые платные дополнительные 

образовательные услуги производится ежемесячно и по безналичному 

расчету путем непосредственного перечисления заказчиком денежных 

средств на лицевой счет школы, открытый в Финансовым управлении 

администрации города Кирова. Плата за обучение вносится в срок до 10 

числа текущего месяца. 

7.2. Стоимость платных услуг определяется постановлением главы 

администрации города Кирова. 

7.3. Цены на платные услуги, оказываемые Школой, формируются на 

основе платных затрат, всех видов установленных налогов, платежей в 

соответствии с налоговым и бюджетным законодательством. 

7.3.1. При формировании цен на платные услуги учитываются 

следующие виды затрат: 

 Начисление на оплату труда; 

 Оплата труда рабочих и служащих; 

 Приобретение предметов снабжения и расходных материалов; 
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 Оплата коммунальных услуг; 

 Прочие текущие расходы. 

7.4. Доход от платных дополнительных образовательных услуг в 

соответствии с  п. 2 ст. 45 Закона РФ «Об образовании» реинвестируется в 

данное учреждение, в соответствии с Положением о внебюджетном фонде 

(за исключением доли Учредителя, которая определяется отдельным 

договором). 

7.5. Отсутствие обучаемого на занятиях по неуважительной причине не 

является основанием для уменьшения или освобождения от оплаты за 

обучение. Оплата за обучение может быть снижена при отсутствии 

учащегося на занятиях по уважительной причине на основании заявления 

родителей, предоставленное руководителю Школы либо об отсутствии 

учащегося на занятиях по болезни (при наличии документа из медицинского 

учреждения). В случае длительной болезни обучающегося, деньги, 

внесенные за месяц, могут быть учтены в следующем после болезни месяце. 

7.6. Учреждение вправе по своему усмотрению расходовать средства, 

полученные от оказания дополнительных и иных услуг, в соответствии со 

сметой доходов и расходов. Полученный доход находится в полном 

распоряжении Учреждения и расходуется им по своему усмотрению на 

основании сметы расходов на цели развития Учреждения: 

 развитие и совершенствование образовательного процесса; 

 развитие материальной базы Учреждения; 

увеличение заработной платы работникам и другие расходы. 

7.7. Ведется строгий учет и контроль за начислением зарплаты 

работникам. Начисление заработной платы осуществляется на основе табеля 

учета отработанных часов, который составляется на основе журналов. 

7.8. Занятия фиксируются в специальных журналах. 

7.9. Работники, привлекаемые к оказанию платных дополнительных 

образовательных услуг, получают заработную плату за фактически 

отработанное время, кроме отпускных и листов временной 

нетрудоспособности. 

7.10. Работниками, привлекаемые к оказанию платных дополнительных 

образовательных услуг, могут быть сотрудники школы, а также любые 

специалисты, способные оказать данную услугу.  

7.11.1. Отношения Школы и специалистов, привлекаемых к оказанию 

платных услуг, строятся в соответствии с договором подряда или договором 

на оказание услуг. 

7.11.2. Оплата труда работников Школы, специалистов со стороны 

осуществляется в соответствии с заключенным договором и согласно 

утвержденной смете расходов по данной услуге. 

7.11.3. Рабочее время привлекаемых работников к оказанию платных 

услуг устанавливается в соответствии с расписанием и продолжительностью 

занятий (как их количеством, так и временем проведения занятий – от 30 до 

45 минут). 
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7.11.4. На каждого работника, привлекаемого к оказанию платных 

услуг, разрабатывается и утверждается служебная инструкция, с которой 

работник знакомится перед заключением договора. 

7.12. При приеме на работу с работниками для оказания платных услуг 

подписываются трудовые соглашения. Если оплата производится по 

договорным расценкам, с работниками подписывается соглашение о 

договорной цене. 

7.13. Контроль за использованием средств и выполнением плана 

финансово-хозяйственной деятельности расходов осуществляется 

Наблюдательным советом. 

 

8. Контроль за предоставлением платных дополнительных 

образовательных услуг 
 

8.1. Контроль за предоставлением платных   услуг возлагается на 

организатора платных образовательных услуг. 

8.2. Контроль за качеством предоставления платных дополнительных 

образовательных услуг осуществляют в пределах своей компетенции: 

 Комиссия Школы 

 Наблюдательный совет МОАУ «СОШ № 57» города Кирова; 

 Государственные и муниципальные органы, на которые возложена 

обязанность по проверке деятельности Школы в части оказания 

платных дополнительных образовательных услуг. 

 

9. Ответственность. 
 

9.1. Ответственность за организацию и качество платных 

дополнительных образовательных услуг несет директор Школы. 

9.2. В случае нарушения Школой настоящего Положения 

наблюдательный совет вправе: 

 Приостановить или запретить оказание платных дополнительных  

образовательных услуг. 

 

10. Реорганизация и ликвидация групп по оказанию 

платных дополнительных образовательных услуг. 
10.1. Реорганизация и ликвидация групп по оказанию платных 

дополнительных образовательных услуг проводится в том же порядке, что и 

открытие после всех взаиморасчетов в соответствии с действующим 

законодательством. 

10.2. По истечении срока работы группы, ее деятельность автоматически 

ликвидируется. 

11. Разное. 
 

11.1. Исполнитель разрабатывает учебные программы и курсы.  
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11.2. На основе нормативных документов производится 

калькуляция себестоимости образовательных услуг. 

11.3. В начале учебного года проводятся родительские собрания по 

организации дополнительных платных образовательных услуг. Принимается 

решение родительского собрания о дополнительных услугах. 

11.4. В случае, когда в течение учебного года появляется потребность в 

услугах, Школа полностью руководствуется данным Положением и 

производит все расчеты и корректировку плана финансово-хозяйственной 

деятельности. 

11.5. Школа оставляет за собой право на внесение изменений и 

дополнений в «Положение о платных дополнительных образовательных 

услугах». 

 

 


